	
	АНКЕТА КАНДИДАТА

НА ВАКАНСИЮ:


	


ПОЖАЛУЙСТА, ЗАПОЛНЯЙТЕ ВНИМАТЕЛЬНО И ПОДРОБНО

Ф.И.О. ___________________________________________________________ Дата ________________

Дата, место рождения _____________________________________Гражданство___________________

Семейное положение_____________ Количество детей, их пол, возраст_________________________

Домашний адрес / фактический/ __________________________________________________________

Адрес прописки ________________________________________________________________________

Телефон домашний_______________рабочий___________________контактный__________________

Мобильный____________________________E-mail:__________________________________________

Паспорт    серия _________ № ____________
ИНН:
_______________________________________

Информация о ближайших родственниках :

	Родственник
	Год рождения
	Ф.И.О.
	Место работы, должность
	Место жительства
	Телефон

	Мать
	
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	
	

	Жена/муж
	
	
	
	
	

	Сын/дочь
	
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	
	


Образование

	Наименование учебного заведения / название указать полностью / его местонахождение
	Факультет, отделение, вид обучения / дневное, вечернее, заочное /
	Дата поступления и окончания
	Полученная специальность, номер и дата получения диплома

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование / курсы, семинары, тренинги /

	Организация, проводившая обучение
	Название семинара, тренинга
	Дата: месяц/год

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Опыт работы с компьютером. С какими программами Вы работали?

Word
_______
Excel
_________
Internet _________
Электронная почта
_______________

Другие программы: _____________________________________________________________________

	Информация об опыте работы

Укажите, начиная с НАСТОЯЩЕГО или ПОСЛЕДНЕГО места работы:

	1. Название компании и направление деятельности организации:
	

	Начало - окончание работы: месяц/год
	

	Должность, количество подчинённых:
	

	Выполняемые

обязанности:
	

	Основные достижения:
	

	Причина ухода:
	

	Кто может дать рекомендации

(Ф.И.О., должность, телефон):
	

	
	

	2. Название компании и направление деятельности организации:
	

	Начало - окончание работы: месяц/год
	

	Должность, количество подчинённых:
	

	Выполняемые

обязанности:
	

	Основные достижения:
	

	Причина ухода:
	

	Кто может дать рекомендации

(Ф.И.О., должность, телефон):
	

	
	

	3. Название компании и сфера деятельности:
	

	Начало - окончание работы: месяц/год
	

	Должность, количество подчинённых:
	

	Выполняемые

обязанности:
	

	Основные достижения:
	

	Причина ухода:
	

	Кто может дать рекомендации

(Ф.И.О., должность, телефон) :
	


	4. Название компании и сфера деятельности:
	

	Начало - окончание работы: месяц/год
	

	Должность, количество подчинённых
	

	Выполняемые

обязанности:
	

	Основные достижения:
	

	Причина ухода:
	

	Кто может дать рекомендации

(Ф.И.О., должность, телефон) :
	


1. Готовы ли Вы работать при необходимости сверхурочно?
_________________________________

2. Готовы ли Вы к командировкам ?
___________________________________________________

3. Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом месте? ________________

4. Наличие водительских прав, категория, стаж вождения (лет)_________________________________

5. Наличие автомобиля, марка

___________________________________________________

6. Сколько Вы зарабатывали в месяц на предыдущем месте работы ?
___________________________

7. На какой среднемесячный доход Вы претендуете? 
_______________________________________

8. Есть ли у Вас какие либо льготы / указать какие / __________________________________________

9. Привлекались ли Вы / либо Ваши родственники / к уголовной ответственности _______________

10. Какие Ваши умения, навыки и знания, на Ваш взгляд, будут наиболее полезны нашей компании? ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

12. Как бы Вы построили свою работу на позиции, на  которую Вы претендуете в настоящее время, с чего бы Вы начали?_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

	Проранжируйте приведенные ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений  (1 — наиболее важно, 12 — наименее важно):

	1.
	Стабильность и надёжность
	

	2.
	Интересная работа, приносящая удовольствие, радость
	

	3.
	Возможность служебного/карьерного роста.
	

	4.
	Приобретение новых знаний и опыта работы)
	

	5.
	Заработная плата, премиальные.
	

	6.
	Сложность поставленных задач
	

	7.
	Доброжелательный коллектив
	

	8.
	Высокая интенсивность работы
	

	9.
	Самостоятельность и ответственность
	

	10.
	Дружелюбие прямого руководителя.
	

	11.
	Престижность организации
	

	12.
	Нормированный рабочий график
	


Маркетинговая информация

Откуда Вы узнали о вакансии (из какой газеты, сайта, от знакомых и т.п.)?______________________

Как Вы считаете, есть ли среди Ваших знакомых люди, которым может быть интересна работа в нашей компании? Укажите имя, контактный телефон, предполагаемую сферу деятельности ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Ваши вредные привычки / употребление спиртного, курение, др./ _____________________________

Каковы Ваши увлечения? Как Вы отдыхаете чаще всего? _____________________________________

______________________________________________________________________________________

Информация о самооценке

Когда у Вас спрашивают «Какой/ая Вы?», какие первые слова приходят в голову (напишите 3 — 4 определения того, какой/ая Вы)?

	· ______________________________
	· _______________________________

	· ______________________________
	· _______________________________


Какие, с Вашей точки зрения, Ваши сильные стороны, как в профессиональном, так и в личном плане?_________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие  качества вы хотели бы приобрести, улучшить или изменить? ______________________________________________________________________________________

Добавьте информацию, которая не отражена в данной анкете, и по Вашему мнению может дополнительно охарактеризовать Вас и Ваши возможности___________________________________

______________________________________________________________________________________

Благодарим за искренность и правдивую информацию

